     TRƯỜNG THPT TÂN TÚC

            Số: 1- /KHT-TT                                    Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 17 tháng 8 năm 2015
                                                         KẾ HOẠCH TUẦN 1 - HỌC KỲ I

Từ ngày 17/08 ( 22/08/2015
( Chào mừng năm học mới: Ổn định tổ chức,vệ sinh trường lớp sạch đẹp, ngăn nắp)

I/ CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - PHÁP CHẾ - TỔ CHỨC
· Thứ hai: 7h - SHDC (Toàn trường ), Tiết 2 SHCN ( GVCN ) 8h00 : Họp ban công tác chính trị tư tưởng  đầu năm (BGH + TKHĐ + TLTN + CTCĐ+ TGT + CBPC) ; 8h30 : Tiếp đoàn kiểm tra công tác PCCC (BGH);  10h40: Họp công tác chuẩn bị khai giảng ( BGH + TLTN, P. TLTN + 3 khối trưởng + Cô Thy); 14h , tiếp Phó CT UBND huyện BC ( HT );Dự Hội nghị tổng kết năm học 2014-2015 ( PHT + CTCĐ)
· Thứ ba -> T7 Tập huấn Công tác HSSV   ( TLTN)
· Thứ tư -> thứ 6 : Dự Hội nghị tổng kết và triển khai nhiệm vụ năm học mới .  ( HT)
· Thứ năm : Dự lễ tổng kết NH ngành Giáo dục huyện Bình Chánh ( Thầy Đạo)
II/ TRẬT TỰ - NỀ NẾP - VỆ SINH:                                                                                                        

· Nhắc nhở HS xếp hàng, vệ sinh trong lớp, hành lang, bỏ rác đúng nơi quy định, xuống sân trường trong giờ ra chơi lần 1, tắt đèn quạt …  ( GT); Bàn giao lớp học  .   ( TGT – GVCN – Ông Thiên)

III/ ĐOÀN THỂ: 

· Dự thảo kế hoạch thi đua  hàng tuần của các lớp 

            ( TGT)

· Dự thảo chương trình văn nghệ , các hoạt động chuẩn bị khai giảng NH mới ( TLTN )

· Chọn đội cờ đỏ  - phân công trực giám thị trong tháng 8        ( TGT)
· Thứ 3 : Họp BCH Công đoàn trường lúc 10h45 ( BCHCĐ)
· Thứ 4 : Sáng : Họp nữ công ( Cô Thy); chiều : Họp UBKTCĐ ( Thầy Trí) Quyên góp tiền ủng hộ đồng bào bị thiên tai, lũ lụt   ( Công đoàn);  Đăng ký thi đua Công đoàn trước 20/8 ( CTCĐ)
IV/ CHUYÊN MÔN:

1/ Công tác dạy học và chủ nhiệm: 
· Dạy học theo TKB, riêng khối 12 học QP tập trung vào thứ 4 và thứ 7; Duyệt Lịch báo giảng HK I  (HPCM)
· Soạn giáo án giảng dạy năm học mới  ( TTCM –GV)
· Thực hiện Kế hoạch chuyên môn HK I   ( TTCM).
· Các tổ lên kế hoạch BDTX và nộp về PHT trước thứ 7          ( Cô Tâm + TTCM)
· Phân công hướng dẫn tập sự   ( Hiệu trưởng)                                                              

· Lập danh sách học sinh Khối 11 học nghề    ( Cô Tâm -Học vụ), học sinh đi xe buyt ( TLTN – GVCN )

· Sinh hoạt kỹ nội qui của nhà trường, cho học sinh vệ sinh lớp học, hành lang, nghiêm cấm học sinh đem thức ăn, nước uống lên phòng học. Thực hiện sơ đồ chỗ ngồi, sơ yếu lý lịch, tổ chức lớp học …( GVCN) 

· Trang trí bảng tin lớp học , các loại HSSS của chủ nhiệm… ( GVCN)                                  

2/ Thanh kiểm tra, dự họp tổ chuyên môn:

-  Kiểm tra tình hình đầu năm ở tất cả các lớp 


(BGH)

-  Lên kế hoạch thanh tra chuyên đề, chuyên môn                                 (HT)

V/ CÔNG TÁC KHÁC:    
· Yêu cầu: CB-GV-NV khi đến trường mặc y phục đúng qui định; nghỉ dạy, nghỉ công tác phải xin phép; đến trường đúng giờ qui định , không sử dụng điện thoại khi đang giảng dạy, để xe ngay ngắn.
· Chuẩn bị thực hiện phiếu liên lạc, phù hiệu, chụp hình thẻ HS, làm thẻ HS….   ( HCQT)    

· Thực hiện các hợp đồng, thỉnh giảng, tuyển dụng mới….. ( HT, KT)                                       

         Nơi nhận:                                                                                                                HIỆU TRƯỞNG

          - BGH,TTr ;                                                                                  

          - GV + Tổ VP;                                                                                                               ( đã kí)
          - Dán phòng GV;                                                                         

          -  Lưu.                                                                                                              Nguyễn Thị Hồng Chương  
